
 

               
 

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA DE VERIFICACIÓN Y/O INSPECCIÓN ORDINARA/EXTRAORDINARIA 
 
EN LA LOCALIDAD ___________________, MUNICIPIO DE _________________ DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, 
SIENDO LAS ____________ HORAS DEL DÍA _________ DEL MES DE ___________ DEL AÑO ________, EL (LA) 
SUSCRITO(A) ________________________, VISITADOR (A) Y/O INSPECTOR (A) Y/O NOTIFICADOR (A) Y/O EJECUTOR 
(A) ADSCRITO (A) A LA DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA 
ROO, ME CONSTITUÍ EN EL DOMICILIO UBICADO EN: 
______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________EN DONDE SE ENCUENTRA EL 
ESTABLECIMIENTO DENOMOINADO_______________________________________________________________________, Y 
HABIÉNDOME CERCIORADO POR MEDIO DE UBICACIÓN FÍSICA Y POR EL DICHO DE 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________, 
ANTE QUIEN ME IDENTIFICO CON LA CREDENCIAL CON NÚMERO DE FOLIO 
_________________________________________________________________________________________________, EXPEDIDA 
POR ___________________________________________________________ EN SU CARÁCTER DE DIRECTOR (A) DE 
ASUNTOS JURÍDICOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS 
FACULTADES ESTABLECIDAS EN LOS ARTÍCULOS 151 DE LA LEY GENERAL DE EDUCACIÓN; 136 DE LA LEY DE 
EDUCACIÓN DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; 139 DEL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS Y JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y 15 FRACCIÓN XVII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA ROO,, MISMA QUE ACREDITA EL CARÁCTER CON EL QUE ACTÚO, 
Y LA CUAL EL/LA C. _______________________________________________________________________________, EN SU 
CARÁCTER DE___________________________________________________________________________________, CON QUIEN 
SE ENTIENDE LA PRESENTE DILIGENCIA Y QUIEN SE IDENTIFICA CON 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________,  
TUVO A LA VISTA Y SE CERCIORÓ DE SU VIGENCIA Y DE QUE LA FOTOGRAFÍA  CORRESPONDE A SU 
PORTADOR/A, Y DE LA CUAL DEJO COPIA, ASÍ COMO DE MI CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFÍA 
CON NÚMERO DE FOLIO_________________________________________ , EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL 
ELECTORAL, CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR CON EL OFICIO CON NÚMERO 
______________________________________________________, EXPEDIDO POR 
._______________________________________________, EN SU CARÁCTER DE DIRECTOR (A) DE ASUNTOS JURÍDICOS 
DE LA SEÇRETARÍA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD ESTABLECIDA EN 
LOS ARTÍCULOS 151 DE LA LEY GENERAL DE EDUCACIÓN; 136 DE LA LEY DE EDUCACIÓN DEL ESTADO DE 
QUINTANA ROO, 139 DEL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS Y DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE 
QUINTANA ROO Y 15 FRACCIÓN XVII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE 
QUINTANA ROO, MEDIANTE EL CUAL SE ME COMISIONÓ PARA EJECUTAR LA PRESENTE VISITA DE 
VERIFICACIÓN Y/O INSPECCIÓN ORDINARIA/EXTRAORDINARIA RELATIVA A LA ORDEN DE VISITA DE 
VERIFICACIÓN Y/O INSPECCIÓN ORDINARIA/EXTRAORDINARIA CON NÚMERO 
___________________________________________DE FECHA ________________________________________________________, 
EXPEDIDA POR ____________________________________________________________________________________________, 
DIRECTOR (A) DE ASUNTOS JURÍDICOS DE LA SEÇRETARÍA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA ROO, LA CUAL LE 
HA SIDO NOTIFICADA EN TÉRMINOS DE LEY A 
___________________________________________________________________________________________EN FECHA _____ 
DEL MES DE ______ DEL AÑO _____, PREVIO CITATORIO RECIVIDO POR 
__________________________________________ EN FEHCA_______________________________A LAS _____ HORAS.-------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACTO SEGUIDO, SE LE HACE SABER AL VISITADO QUE CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 156 DE LA LEY 
GENERAL DE EDUCACIÓN, 140 Y 145 FRACCIÓN IV DE LA LEY DE EDUCACIÓN DEL ESTADO DE QUINTANA 
ROO Y 139 FRACCIÓN V DEL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE 
QUINTANA ROO, TIENE DERECHO A DESIGNAR A DOS TESTIGOS, MISMOS QUE DEBERÁN PERMANECER 
HASTA EL FINAL DE LA PRESENTE DILIGENCIA Y FIRMAR PARA CONSTANCIA, APERCIBIDO QUE EN CASO DE 
NO HACERLO, LA AUTORIDAD LOS DESIGNARÁ. EN VIRTUD DE LO ANTERIOR EL VISITADO SI (  ) NO (  ) 
PROCEDIÓ A DESIGNAR TESTIGOS POR LO QUE __________________________________________________________ 
DESIGNA A_______________________________________________________________________________________, QUIEN SE 
IDENTIFICA CON __________________________________________________________________________________________ 



 

_____________________________ CON DOMICILIO EN ___________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________,  
Y A _________________________________________________________________________________________________, QUIEN 
SE IDENTIFICA CON __________________________________________________________________________________________ 
_____________________________ CON DOMICILIO EN ___________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________.  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
A CONTINUACIÓN, EN CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN DE VISITA DE VERIFICACIÓN Y/O INSPECCIÓN 
ORDINARIA/EXTRAORDINARIA QUE YA FUE LEGALMENTE NOTIFICADA, EL VISITADOR (A) Y/O INSPECTOR 
(A) Y/O NOTIFICADOR (A) Y/O EJECUTOR (A) HACE CONSTAR SI EL VISITADO CUMPLE CON LO SIGUIENTE: - - - 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________:
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
EN VIRTUD DE LO MANIFESTADO SE HACE CONSTAR LO SIGUIENTE: 
____________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________



 

______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO, OBJETO DE LA PRESENTE VISITA, Y EN EJERCICIO DE LA FACULTAD 
PREVISTA EN LOS ARTÍCULOS 159 DE LA LEY GENERAL DE EDUCACIÓN Y 143 DE LA LEY DE EDUCACIÓN DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO, EN RELACIÓN LOS ARTÍCULOS 56 FRACCIÓN VIII DEL CÓDIGO DE 
PROCEDIMIENTOS Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, 291 FRACCIÓN VII Y 369 DEL 
CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO DE 
APLICACIÓN SUPLETORIA, TAL COMO SE LE NOTIFICÓ MEDIANTE ORDEN DE VISITA DE INSPECCIÓN Y/O 
VERIFICACIÓN CON NÚMERO _________________________-, SE PROCEDE A HACER UN RECORRIDO DE LAS 
INSTALACIONES DEL ESTABLECIMIENTO HACIENDO USO DE DISPOSITIVOS APORTADOS POR 
DESCUBRIMIENTOS DE LA CIENCIA PARA TOMAR: AUDIO, FOTOGRAFÍAS O VIDEO DEL INMUEBLE, DE LA 
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA Y EXHIBIDA O DE CUALQUIER OTRO ACTO DE LA DILIGENCIA QUE DEBA 
CIRCUNSTANCIARSE COMO PUBLICIDAD, ANUNCIOS, PROMOCIONES, PROPAGANDAS Y CARTELES; LO 
ANTERIOR, POR TRATARSE DE MEDIOS LEGALES DE CONVICCIÓN, IDÓNEOS PARA LA COMPROBACIÓN Y 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE LA VISITA QUE SE ORDENA. PRECISANDO QUE EL MANEJO Y USO DE LA 
INFORMACIÓN QUE SE OBTENGA MEDIANTE DICHOS DISPOSITIVOS, SE RESTRINGE AL EXPEDIENTE EN QUE 
SE ACTÚA OBSERVANDO LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y 
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL ESTADO DE QUINTANA ROO. 
EN VIRTUD DE LO ANTERIOR SE HACE CONSTAR QUE DEL RECORRIDO SE RECABARON: 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 140 DEL CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO, SE INFORMÓ AL VISITADO SU DERECHO PARA FORMULAR OBSERVACIONES 
EN EL ACTO DE LA DILIGENCIA Y OFRECER PRUEBAS CON RELACIÓN A LOS HECHOS CONTENIDOS EN ELLA, 
O BIEN, POR ESCRITO HACER USO DE ESE DERECHO DENTRO DE LOS CINCO DÍAS HÁBILES SIGUIENTES A 
LA FECHA EN QUE LA MISMA SE LLEVA A CABO DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 146 DE LA LEY DE 
EDUCACIÓN DEL ESTADO, PARA LO CUAL SE HIZO DE SU CONOCIMIENTO, QUE EL DOMICILIO DE LA 
DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE QUINTANA ROO, EN DONDE SE 
ENCUENTRA Y PUEDE SER CONSULTADO EL EXPEDIENTE RESPECTIVO, LO ES EL UBICADO 
EN___________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________, A LO QUE RESPONDE: 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ 
CONCLUIDA LA PRESENTE DILIGENCIA, SE LEVANTA EN UN TOTAL DE _______ FOJAS, LA PRESENTE ACTA 
CIRCUNSTANCIADA, SIENDO LAS __________________ HORAS CON _______________ MINUTOS DEL MISMO DÍA EN 
QUE SE ACTÚA, ACTA QUE FUE LEÍDA Y FIRMADA AL CALCE Y AL MARGEN POR QUIENES EN ELLA 
INTERVINIERON, DEJANDO UN EJEMPLAR AL VISITADO. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - . 
 
 
EL VISITADO                             VISITADORA Y/O INSPECTORA Y/O   
                                                                                                NOTIFICADORA Y/O EJECUTORA 
                                                                          
 
NOMBRE:__________________________                                NOMBRE:___________________________ 
 
 
FIRMA:____________________________                                 FIRMA: _____________________________   
  
 
 
 



 

                                                                     TESTIGOS 
 

NOMBRE:___________________________                             NOMBRE:__________________________  
 
 
FIRMA:_____________________________                              FIRMA:_____________________________ 


